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PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY
Cj.:
Schvalil Mgr. Dana Otoupalova
Zpracoval Bc. Katefina Safrova
Projednano na pedagogické radé 25.8.2026
Schvaleno na pedagogické radé 25.8.2026
Provozni rad nabyva platnosti dne 1.9.2026
Provozni fad nabyva ucinnosti dne 1.9.2026
Provozni fad rusi provozni rad ze dne 1.9.2025

1. OBECNA USTANOVENI

Reditelka Zakladni $koly a Matefské $koly BlaZovice, pfispévkové organizace, vydava tento
provozni fad materské skoly v souladu se zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného
zdravi, ve znéni pozdéjsich predpis(, a vyhlaskou ¢. 160/2024 Sb., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a
zarizeni pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

Provozni fad stanovuje podminky zajisténi hygienickych a provoznich poZadavk( materské
Skoly. Upravuje zejména podminky tykajici se prostorového usporadani, vybaveni skoly,
uklidu, osvétleni, vytapéni, mikroklimatickych podminek, zasobovani vodou, stravovani,
pitného reZzimu a dalSich oblasti souvisejicich se zajisténim zdravého a bezpecného prostredi
pro déti.

PFi organizaci provozu matefska Skola zohlednuje vékové a individualni potreby déti,
podporuje zdravy Zivotni styl, pfirozeny pohyb, pobyt venku, odpocinek a vytvari podminky
pro zdravy télesny, psychicky i socialni vyvoj déti v souladu se skolnim vzdéldvacim
programem ,Hrajeme si pod stromy*“.



Zakladni Skola a Matefrska skola BlaZovice, prispévkova organizace
Néadrazni 7,Blazovice, 664 08

IC: 70998825

2. PROVOZ A VNITRNIi REZIM MATERSKE SKOLY

PROVOZNI DOBA MATERSKE SKOLY
Provoz materské skoly probiha ve vsednich dnech od 6:30 do 16:30 hodin.
URCENI ODPOVEDNOSTI

Ucitelky materské skoly odpovidaji za bezpecnost ditéte od doby jeho prokazatelného
predani zakonnym zastupcem nebo povérenou osobou do doby jeho prevzeti zakonnym
zastupcem nebo jinou osobou opravnénou k vyzvednuti ditéte.

ORIENTACNI USPORADANI DNE

Denni rezim materské skoly je ramcovy a prizpUsobuje se aktudlnim potrebam déti, jejich
vékovym a individudlnim zvlastnostem, vzdélavacim zamérim a konkrétni situaci.
Organizace dne respektuje potiebu vyvazeného stfidani spontanni hry, nepfimo fizenych
vzdélavacich aktivit, fizenych vzdélavacich c¢innosti, pohybu, pobytu venku, odpocinku a
dalSich c¢innosti souvisejicich s péci o déti.

6:30-8:00
Pfichod déti do materské Skoly

6:30-7:30
Schazeni déti ve tfidé BeruSek nebo Motylk(

6:30-8:30
Volna hra, vzdélavaci nabidka v centrech aktivit, individualni ¢innosti, nepfimo fizené
vzdélavaci aktivity

8:30-9:00
Osobni hygiena, svacina

9:00-9:30
Volna hra, vzdélavaci nabidka v centrech aktivit, individualni ¢innosti, komunikativni kruh,
pfimo a neprimo tizené vzdélavaci aktivity

9:30-11:30
Pfiprava na pobyt venku, pobyt venku, vzdélavaci aktivity ve venkovnim prostredi, pfi velmi
nepfriznivém pocasi nahradni program, pfiprava na obéd

11:30-11:50
Obéd
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11:50-12:15
Osobni hygiena, odchod déti po obédé, priprava na odpocinek

12:15-13:00
Poslech pohadky, odpocinek déti na lehatku podle jejich individudIni potreby

13:00-14:00
Klidové aktivity pro déti se snizenou potfebou spanku

14:00-14:30
Volna hra, individualni ¢innosti

14:30-15:00
Osobni hygiena, odpoledni svacina

15:00-16:30

Volna hra, vzdélavaci nabidka v centrech aktivit, dokoncovani zapocatych aktivit, individualni
¢innosti, neprimo fizené vzdélavaci aktivity, podle potieby pfimo fizené vzdélavaci aktivity.
Za priznivého pocasi probihaji aktivity na Skolni zahradé.

od 15:30
Schazeni déti z ostatnich tfid ve tfidé Berusek nebo Motylk( podle aktualniho poctu déti.

3. ORGANIZACE STRAVOVANI

PITNY REZIM
Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu.

Déti maji béhem celého dne zajistén dostatecny pitny rezim. Ve tfidach i na Skolni zahradé
maji moznost pribézné vyuzivat zdroje pitné vody prostrednictvim pitek nebo hrneckd. Pfi
stolovani jsou détem podavany napoje odpovidajici zasadam zdravého stravovani. Pitny
reZim je zajistén po cely den podle individualnich potfeb déti. Déti maji moznost samostatné
vyuZzivat dostupné zdroje pitné vody.

Starsi déti se podle svych moznosti obsluhuji samostatné, mladsim détem pomahaji ucitelky.
U déti s vyssi potfebou podpory je pitny reZzim zajistovan individudiné ve spolupraci se
zakonnymi zastupci.

STRAVOVANI

Stravovani déti probiha v souladu se zasadami zdravé vyzivy a potfebami déti predskolniho
véku. Strava je pripravovana ve skolni kuchyni v arealu materské skoly.
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Détem je poskytovana dopoledni svacina, obéd a odpoledni svacina. Casovy odstup mezi
jednotlivymi jidly nepfesahuje tfi hodiny.

Déti se stravuji béhem dne v prostorach materské Skoly. Stravu vydavaji zameéstnanci Skolni
jidelny a povéreni provozni zaméstnanci. Pfi stolovani a podavani stravy poskytuji podle
potieby podporu také pedagogicti pracovnici, zejména pfi dopolednich a odpolednich
svacinach a pri zajisSténi samostatnosti déti.

Systém podavani stravy podporuje samostatnost déti. Déti si podle svych mozZnosti
samostatné pfipravuji stolovani, odebiraji stravu a ukladaji pouZité nadobi na urcené misto.
Mladsim détem a détem, které potfebuji podporu, pomahaji ucitelky.

Déti jsou vedeny ke kulture stolovani, samostatnosti a respektovani spolec¢nych pravidel.
Dité ma moznost pozadat o pfimérené mnozstvi jidla. Do jidla déti nenutime, vhodnym
zpusobem je motivujeme k ochutnavani podavané stravy a respektujeme jejich individudini
potreby.

Pfipadné dietni stravovani a dalsi specifické pozadavky na stravovani se fesi v souladu s
platnou legislativou a v navaznosti na moznosti skolni jidelny.

Odhlageni a prihlaseni stravy, zplsob Ghrady stravného a dalsi podrobnosti upravuje Rad
Skolni jidelny.

4. HYGIENICKE PODMINKY

HYGIENA

Déti maji moznost vyuzivat hygienické zafizeni podle své individualni potfeby. PFi zajistovani
hygienickych navykd poskytuji pedagogicti pracovnici détem primérenou pomoc s ohledem
na jejich vék, samostatnost a individualni potreby.

Toaletni papir je umistén tak, aby byl détem volné dostupny. Kazdé dité ma sv(j vlastni
rucnik, ktery je uloZzen na vyhrazeném misté oznac¢eném jeho znackou. Jednotlivd mista pro
uloZeni ru¢nikl jsou vzdjemné oddélena tak, aby bylo zajisténo jejich hygienické pouzivani.
Ve tfidach jsou pro béznou hygienu pouzivany jednorazové papirové rucniky.

POBYT VENKU

Pobyt venku probiha zpravidla v dobé od 9.30 do 11.30 hodin. Délka pobytu venku se
pfizpusobuje aktudlnim povétrnostnim podminkdm, zdravotnimu stavu déti a charakteru
vzdéldvaciho programu. Pfi vyrazné neptiznivych podminkach muze byt pobyt venku zkracen
nebo nahrazen jinou vhodnou ¢innosti.
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V letnich mésicich se organizace dne prizplsobuje tak, aby déti mohly co nejvice vyuZivat
venkovni prostiredi s ohledem na ochranu pred nadmérnym slune¢nim zarenim a vysokymi
teplotami. Pfi pobytu venku jsou déti vybaveny vhodnym oblecenim a obuvi podle aktualnich
klimatickych podminek.

OTUZOVANI

OtuZovani déti probiha prirozenym zpUsobem zejména pravidelnym vétranim prostor
materské skoly, pfimérenym nastavenim teploty prostredi, dostatecnym pobytem venku a
podporou vhodného oblékani déti podle aktudlnich podminek.

POHYBOVE AKTIVITY

Pohybové aktivity jsou pfirozenou soucasti kazdodenniho rezimu materské Skoly. Probihaji
zejména pfi spontannich ¢innostech déti, pti vzdélavacich aktivitach ve tfidach i venkovnim
prostredi a pfi pobytu venku.

Matefska Skola vyuziva dostupné vybaveni a prostory podporujici rozvoj pohybovych
schopnosti déti. Pohybové aktivity jsou organizovany s ohledem na bezpecnost déti, jejich
veék, zdravotni stav a individualni schopnosti.

ODPOCINEK, SPANEK A RELAXACE

Odpocinek déti je organizovan s respektem k jejich individualnim potifebam. Déti maji v
prabéhu dne mozZnost vyuZivat klidova mista a relaxacni koutky ve tridach.

Po obédé probiha odpocinek déti na lehatkach. Déti odpocivaji zpravidla priblizné 30 az 90
minut podle své aktualni potreby. Ke spanku déti nenutime. Détem s nizsi potifebou spanku
jsou po primérené dobé odpocinku nabizeny klidové aktivity.

Détem, které potrebuji delsi spankovy rezim, je umoznén individudlni odpocinek podle jejich
potreb.
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5. PROSTOROVE PODMINY A VYBAVENIi MATERSKE SKOLY

Materska Skola ma vytvoreny odpovidajici prostorové podminky pro pobyt, vzdélavani, hru,
odpocinek a dalsi aktivity déti. Prostory odpovidaji kapacité skoly a spliuji poZzadavky
stanovené platnymi pravnimi predpisy.

PROSTORY PRO POBYT DETI

Pobyt déti probiha v hernach a tfidach jednotlivych oddéleni materské skoly. Prostory spliuji
pozadavky na volnou podlahovou plochu a jsou uzptsobeny poctu déti ve tridach. Prostory
jsou primo vétratelné, okna umoznuji pravidelné vétrani.

Pobytové mistnosti jsou vybaveny nabytkem odpovidajicim véku a télesnym proporcim déti.
V jednotlivych tfidach jsou vytvoreny prostory pro hru, vzdélavaci aktivity, relaxaci a
odpocinek déti. Hracky, pomUcky a materialy jsou uloZeny tak, aby byly détem dostupné a
podporovaly jejich samostatnost.

Podlahové krytiny v prostorach materské skoly odpovidaji ucelu jednotlivych mistnosti.
Prostory jsou pravidelné vétrany a udrzovany v odpovidajicim hygienickém stavu.

SATNY DETI

Kazda tfida ma k dispozici vlastni Satnu vybavenou vésaky, iloZznymi prostory a lavicemi pro
déti. Kapacita a usporadani Saten odpovida poctu déti v jednotlivych tfidach.

ZAJISTENI PRVNI POMOCI

Centrdlni |ékarnicka je umisténa v prostorach zazemi zaméstnancu skoly. Soucasti vybaveni
je Kniha uraz( a traumatologicky plan. Obsah Iékarnicky je pravidelné kontrolovan a podle
potreby dopliovan.

PFirucni lékarnicky jsou umistény také ve tridach a jsou vyuzivany pfi béZzném provozu
materské skoly i pti pobytu déti mimo budovu sSkoly.
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6. UDRZBA A UKLID PROSTOR MATERSKE SKOLY

UKLID PROSTOR

Pro cisténi a uklid prostor materské skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v
pracovnich naplnich provoznich zaméstnanca.

Uklid je provadén v nésledujicim rozsahu:

a) denné se provadi vihké setfeni vSech podlah a povrchi, u kobercl vycisténi vysavacem,

b) denné se provadi vynaseni odpadka,

c) denné se za poutiti Cisticich prostfedk( s dezinfekénim ucinkem provadi umyti umyvadel a
WC,

d) nejméné jednou tydné se provadi omyti omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni a
dezinfekce umyvdren a zachodd,

e) nejméné dvakrat rocné se provadi myti oken véetné ramu a Cisténi svitidel,

f) nejméné dvakrat rocné se provadi celkovy uklid vSech prostor materské skoly,

g) malovani prostor se provadi jedenkrat za 3 roky nebo podle potieby.

UKLADANI LEHATEK A LOZKOVIN

Ukladani lehatek a lGzkovin je provadéno denné. Lehatka a lGzkoviny jsou uloZeny zptisobem
umoznujicim jejich radné vétrani a hygienické uchovani.

V ptizemi matefské Skoly jsou lehdatka a IGZkoviny uloZeny v oddélenych uzavienych
vétratelnych skfinich. V patfe je u obou tfid vyhrazen prostor pro uloZeni lehatek a lGzkoviny
jsou uloZeny ve vétratelnych sktinich.

PyZama jsou ukladana spole¢né s lGzkovinami. Provétrani se provadi denné 1 hodinu pred
pouZzitim, Fadné provétrani se provadi 1x mési¢né pfi previékani lzkovin.

VYMENA A PRANI PRADLA

Vymeéna povleceni se provadi 1x za 3 tydny, v pfipadé potreby ihned.

Vymeéna lGzkovin (vnitfnich ¢asti 1Gzka) se provadi 1x za 6 mésicQ, v pfipadé potieby ihned.
Vyména ru¢nikll a pyZam se provadi 1x tydné, v pfipadé potreby ihned.

Prani bézného pradla zajistuji povéreni provozni zaméstnanci skoly v mistnosti k tomu
uréené. Lazkoviny jsou predavany zakonnym zdstupclm k vyprani v domdcim prostredi.
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Cisté pradlo je skladovano v uzaviratelnych, vétratelnych a vydezinfikovanych skfinich ve
tridach. Skfiné jsou dezinfikovany 2x ro¢né.

Za Cistotu pradla, kontrolu jeho stavu a spravné ukladani odpovidaji povéreni provozni
zaméstnanci.

Znecisténé l0zkoviny (napf. zvratky, pomocené povleceni) jsou vloZeny do jednordzového
uzavieného igelitového obalu a téhoz dne predany zakonnému zastupci pfi odchodu ditéte z
materské Skoly k vyprani vdomacim prostredi.

Papirové rucniky jsou priibéZné dopliovany podle potieby.

MANIPULACE SE VZNIKLYMI ODPADY
Materska skola tfidi odpad podle jednotlivych druha.

Papirové kartony jsou predavany k odvozu obci BlaZovice, plast je ukladan do kontejneru u
materské skoly, sklo do kontejneru v obci a smésny komunalni odpad do popelnic
umisténych pred materskou Skolou. Papir je dale ukladan do kontejneru u materské skoly a
vyuzivan také ptFi sbérovych akcich ZS a MS.

MANIPULACE S PLENAMI

V pripadé potreby jsou prostory tfidy Motylkd, ktera je uréena také pro déti mladsi tfi let,
vybaveny prebalovaci podlozkou a koSem na pouzité pleny. Je zde zajisténa moznost myti a
dezinfekce nocnikl v prostoru oddéleném od prostoru uzivaného détmi.

7. UDRAZBA VENKOVNICH HRACICH PLOCH

Pozemky vyuZivané k pohybovym a vzdélavacim aktivitam materské skoly jsou oplocené a
slouzi vyhradné potfebam materské Skoly. Materska Skola vyuziva vlastni oplocenou pfirodni
zahradu, jejimz zfizovatelem je obec.

O udrzbu zelené, seceni trdvy, ofezavani stromu a kerl se podileji provozni zaméstnanci
materské skoly, zaméstnanci materské Skoly a zaméstnanci Obecniho Uradu Blazovice dle
vzajemné dohody a stanovenych kompetenci.
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Pfirodni zahrada neni bézné pristupna verejnosti (s vyjimkou akci poradanych materskou
Skolou pro rodice nebo verejnost). Po ukonceni provozu materské skoly je zahrada vzdy
uzamcena. V zahradé nejsou vysazeny jedovaté rostliny.

Venkovni hraci plochy a zahrada jsou pravidelné udrzovany a kontrolovany. Pfed pobytem
déti venku provadéji pedagogicti pracovnici béZznou vizualni kontrolu prostoru a odstranuji
pripadné nebezpecné predméty nebo prekazky. Kontrola, udrzba a revize hernich prvk
probihd v souladu s platnymi pozadavky a stanovenym planem kontrol (bézna denni
kontrola, prabézna kontrola hernich prvkd, hlavni ro¢ni kontrola hernich prvka a potrebna
technicka udrzba). O provedenych kontrolach a opravach jsou vedeny zaznamy.

Dalsi podrobnosti tykajici se provozu, udrzby a bezpecnosti venkovnich hracich ploch
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upravuje Provozni fad détského hristé a zahrady materské skoly.

8. MIKROKLIMATICKE PODMINY

HLUK

Matefska Skola neprovozuje ¢innosti, pfi kterych by dochazelo k prekracovani hygienickych
limitQ hluku. V pfipadé provadéni oprav nebo jinych ¢innosti spojenych se zvySenou
hluc¢nosti je zajisténo, aby tyto prace probihaly pokud mozno mimo dobu pobytu déti.

Vzhledem k umisténi technického zafizeni v blizkosti aredlu matefské skoly bylo provedeno
méreni hluku Krajskou hygienickou stanici, které neprokazalo prekroceni stanovenych
hygienickych limitd. Pfi Upravach arealu skoly jsou zohledriovany pozadavky na ochranu pred
nadmeérnym hlukem.

OSVETLENI

Vsechny prostory materské skoly vyuzivané détmi maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni a
odpovidajici umélé osvétleni. Smér osvétleni odpovida pozadavkim na zajisténi zrakové
pohody déti; v pfipadech, kdy to vyZzaduje organizace vzdélavacich aktivit, je mozné vyuzit
jiné usporadani prostoru.

Pro ochranu pred osInénim a zajisténi zrakové pohody jsou okna vybavena stinici technikou.
Osvétlovaci zafizeni a €asti vnitrnich prostor ovliviujici kvalitu osvétleni jsou pravidelné
udrZovany a Cistény podle stanoveného planu udrzby.
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TEPLOTA VZDUCHU A VETRANI

Teplotni podminky a proudéni vzduchu v prostorach materské skoly odpovidaji pozadavkim
stanovenym platnymi hygienickymi pfedpisy. VSechny prostory vyuzivané détmi (tfidy,
herny, Satny, hygienicka zafizeni a prostory souvisejici se stravovanim) jsou pfimo vétratelné.

Teplota vzduchu v prostorach s pobytem déti je priibézné sledovana pomoci nasténnych
teplomérd nebo meteostanic.

Pravidelné vétrani probiha zejména:

o pred pfichodem déti do tfid,
e v prabéhu dne kratkym intenzivnim vétranim podle aktudini potieby,
e podle potreby také v pribéhu odpocinku déti.

V pripadé neptiznivych klimatickych podminek jsou ptijimana opatieni k zajisténi vhodného
prostredi pro déti. Pfi zvySenych teplotach jsou pfijimana opatreni k ochrané zdravi déti,
zejména zajisténi dostatecného pitného rezimu, vétrani, zastinéni prostor a prizplsobeni
organizace ¢innosti.

V Blazovicich dne:

Mgr. Dana Otoupalova
Reditelka koly
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